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Comisii la nivelul unitatii - An scolar 2022 — 2023
COMISII CU CARACTER PERMANENT
NR .
CRT COMISIA COMPONENTA ATRIBUTII / REPERE
Responsabil: Hadar Angela
prof. Stoian Carmen —
resp. arie Limba si comunicare
) prof. Gyc.ngy! Procura documentele curriculare oficiale — planuri cadru,

Anca — resp. arie Matematica si . . . .

tinte programe scolare, ghiduri metodologice, manuale;

s Asigura aplicarea planurilor cadru de invataimant ce se realizeaza

o prof.  Joantd prin elaborarea ofertei curriculare;
Comisia pentru | ¢,in— resp. arie Om si societate, Se ingrijeste de asigurarea bazei logistice prin activitati curriculare
curriculum arte si sport si extracurriculare desfasurate la nivelul institutiei de invatamant;
1 (Comisia dirigintilor, _ Asigura fundamentarea dezvoltarii locale de curriculum pe baza
" | Comisia invdtdtori  sunt prof. INg- experientei, a resurselor unitatii si a specificului comunitar;
incluse in comisia pentru solomon  Eugen - Asigura consultanta cadrelor didactice in domeniul curricular;
curriculum) resp.arie discipline Asigura coerenta intre curriculumul national si dezvoltarea locala,
tehnice

prof. Sofletea
Ligia -resp. com.diriginti

prof. inv.
Primar Pescar Delia —
resp. arie finvatamant
primar

coordonarea dintre diferitele discipline si rezolva conflicte de
prioritate dintre profesori si discipline in interesul elevilor si al
institutiei de invatamant.

Realizeaza mapa comisieli.




Comisia de evaluarea si
asigurarea calitatii
(CEAC)

Responsabil:
Prof. Onea Claudia
prof. Stoian Narghita

prof. Buican Onorita

Elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de
evaluare si asigurarea calitdtii aprobate de conducerea unitatii
conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in vigoare;
Elaboreaza anual un raport de evaluare interna (RAEI), privind
calitatea educatiei in scoala si il incarca online pe site-ul ARACIP
si la avizier, website;

Elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitdtii educatiei;
Coopereaza cu agentia romana specializata pentru asigurarea
calitdtii ARACIP, cu alte agentii i organisme abilitate sau
institutii similare din tara sau din strainatate potrivit legii.
Realizeaza mapa comisieli.

Comisia de securitate si
sinatate in munca si
pentru situatii de urgenta

Resp:
Ec. Ighistorfean Adriana
Ing. Urian Cosmin

prof. Damian Codruta
mi. Munteanu loan
mi. Bulea Liviu

mi. Negoita Ana

Atributiile subcomisiei SSM

Elaboreaza planul de masuri in conformitate cu legislatia in
vigoare;

Prelucreaza normele de securitate si sandtate in munca pe diferite
compartimente si activitati, tinand cont de riscurile si accidentele
ce pot interveni;

Organizeaza instructaje de protectie a muncii pe activitati (de 2 ori
pe an);

Efectueaza instructajele de protectie a muncii pentru activitati
extracurriculare (de catre conducatorii activitatilor).

Atributiile subcomisiei pentru situatii de urgenta sunt:

Organizeaza activitatea de prevenire si stingere a incendiilor prin
planul anual de munca stabilind masurile pentru paza contra
incendiilor la nivelul unitatii,

Urmareste realizarea actiunilor stabilite si prezintd periodic
normele si sarcinile de prevenire si Stingere a incendiilor, ce revin
personalului si elevilor, precum si consecintele diferitelor
manifestari de neglijentd si nepasare;

intocme§te necesarul de mijloace si materiale pentru PSI si solicita
conducatorului de unitate fondurile necesare;




Difuzeaza in silile de clasa, laboratoare, cabinete, etc, planurile de
evacuare in caz de incendiu si normele de comportare in caz de
incendiu;

Prezintd materiale informative si de documentare care sa fie
utilizate de diriginti, profesori, laboranti in activitatea de prevenire
a incendiilor;

Realizeaza, pe baza de proces verbal, instructajul cadrelor
didactice, didactice auxiliare si nedidactice in legatura cu masurile
de protectia muncii i paza contra incendiilor §i protectie civila;
Stabileste un program semestrial de popularizare si avertizare a
elevilor 1n privinta calamitatilor provocate de dezastre naturale
(cutremure, inundatii, incendii) sau produse de om (incendii,
razboaie, poluare radioactiva, chimica, etc.);

Prezinta dirigintilor si profesorilor de educatie fizica, informatica,
chimie, fizica, biologie normele de protectia muncii §i paza contra
incendiilor, care vor fi dezbatute cu elevii pe baza de proces
verbal;

Informeaza cu operativitate conducerea asupra tuturor neregulilor
care pot aparea in sistemul de prevenire a incendiilor sau de
protectie a muncii.

Realizeaza mapa comisiei SSM, ISU prin intermediul consultantei
AMICONSULT.

Comisia pentru controlul
managerial intern (SCIM)

Pres:prof .Alina Soare-director
prof. Onea Claudia — responsabil

CEAC
secretar — Chirila Cristina
contabil — Bogai Ancuta

administrator —
Adriana

Ighistorfean

Elaboreaza strategia de monitorizare-control-evaluare;
Elaboreaza Proiectul de Dezvoltare Institutional, Planul
Managerial si Planul Operational™;

Verifica si evalueaza continuu functionarea sistemului de control
intern si a elementelor sale specifice;

Aduce echipei manageriale disfunctionalitatile / problemele
identificate, impreuna cu masurile corective propuse.

Mapa comisiei.




Comisia pentru
prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii
in  mediul scolar si
promovarea
interculturalitatii

Resp: prof.Alina Soare-dir
Prof. Tieanu Koppandi

Alexandra
ing. Solomon Eugen

prof. Sofletea Ligia-cons.ed.
Birzoaga Berta - consilier scolar

e dirigintii

Comisia are drept scop promovarea, in cadrul unitati de
invatamant, a principiilor, care valorifica diversitatea culturala, o
scoald in care toti copiii sunt respectati si integrati fara
discriminare si excludere generate de originea etnica, deficient
fizice sau mentale, origine culturala sau socio-economica, limba
materna;

Elaboreaza si implementeaza coduri de conduita a personalului si
a elevilor, care sa reglementeze comportamentele
nondiscriminatorii la nivelul unitati;

Identifica si analizeaza cazurile de discriminare si Tnaintarea de
propuneri de solutionare a acestora;

Previne si mediaza conflicte aparute;

Monitorizeaza si evalueaza actiunile Intreprinse pentru prevenirea
si combaterea discriminarii;

Elaboreazad anual un raport care sd contina referiri la actiunile
intreprinse pentru prevenirea violentei in mediul scolar.

Mapa comisiei.

Comisia pentru mentorat
si formare didactica

Resp. Buican Onorita
Tieanu Koppandi
Alexandra

asigurad, la nivelul unitatii de Tnvatamant, planificarea, organizarea
si desfasurarea activitatilor din domeniul formarii in cariera
didactica;

realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unitatii de
invatamant;

asigura evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare
pentru personalul didactic si valideaza, dupa evaluare,
indeplinirea conditiei de formare prin acumularea numarului de
credite profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin
recunoasterea si echivalarea in credite profesionale transferabile,
a rezultatelor participarii personalului didactic la programe
pentru dezvoltare profesionala continua si pentru evolutia in
cariera didactica

asigura monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice
asupra calitatii procesului de predare-invatare-evaluare si a
progresului scolar al elevilor




organizeaza activitati pentru dezvoltare profesionala continua -
actiuni specifice unitatii de invatamant, lectii demonstrative,
schimburi de experienta etc

implementeaza standardele de formare asociate profilului
profesional al cadrelor didactice

consiliaza cadrele didactice Tn procesul de predare-invatare-
evaluare, inclusiv in sistem blended learning/online

realizeaza graficul activitatilor de practica pedagogica si
monitorizeaza activitatea profesorilor mentori, in cazul in care
unitatea de invatamant este scoald de aplicatie

asigura organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de
mentorat didactic pentru cadrele didactice debutante, in vederea
sustinerii examenului national pentru definitivare in invatamantul
preuniversitar

realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea
profesionald continua si evolutia in cariera didactica a
personalului didactic Tncadrat in unitatea de invatamant

orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare si din
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de
fnvatamant.

COMISII CU CARACTER TEMPORAR*

NR .
CRT COMISIA COMPONENTA ATRIBUTII / REPERE
Prof.Alina Soare, e Analizeaza si rezolva problemele ce apar in aplicarea contractului
prof.Carmen Stoian de munca la solicitarea uneia dintre parti;
. . . (angajator) e Adopta hotarari privind modul de aplicare a normelor si
1. | Comisia paritara . < . e : nsis A . .
Sing.Paval metodologiilor legislatiei specifice invatdmantului, precum si

Rodica,prof.Gyongyi
Anca (angajati)

toate aspectele ce privesc reforma, organizarea si desfasurarea
procesului de Invatdmant.




Comisia pentru
actualizarea
regulamentului intern si
monitorizarea  aplicarii
ROF

Resp:prof.Onea Claudia
Prof.Stoian Narghita
Ing.Popescu Angela

Revizuieste si completeaza Regulamentul Intern si Regulamentul
de Organizare si Functionare, cf.OME nr.4183/2022. (ROFUIP
2022)

Comisia SNAC*

Cadre didactice
voluntare

Organizeaza activitati de voluntariat.

Comisia de mobilitate

Resp: prof. Buican Onorita
Ing.Urian Cosmin
Prof.Stoian Carmen

Intocmeste raportul scris inaintat citre CA pentru mobilitatile
cadrelor didactice,realizeaza un PV-raport catre CA ,acorduri
cf.metodologiei /criteriilor specifice.

Realizeaza mapa comisiei.

Comisia de promovare a
ofertei educationale

Resp: prof.Alina Soare-dir.
Prof.Berti Raduly
Prof.Onea Claudia

Ing. Horea lonusiu

-toate cadrele didactice

Popularizeaza rezultatele activitatilor in comunitatea locala si
mass-media;

Configureaza marketingul unitatii;

Actualizeaza permanent site-ul unitatii;

Realizeaza comunicatele de presa si stabileste legatura cu mass-
media,;

Efectuarea de studii de impact cu privire la oferta in derulare;
Elaborarea de propuneri fundamentate pentru planul de scolarizare
imediat si de perspectiva,

Realizarea materialelor promotionale;

Stabilirea strategiei de promovare a ofertei de scolarizare;
Promovarea ofertei educationale;

Organizare stand educational si materiale promotionale (aranjare
stand educational, selectie poze cu imagini ale infrastructurii scolii
si activitdtile educative, pliante promotionale, CD promotional,
brosura-oferta educationald);

Desfasurarea de activitdti de promovare a scolii in cadrul standului
educational (impdrtire pliante, oferire de informatii suplimentare,
desfacere stand educational);

Organizarea si desfasurarea activitdtilor de promovare a ofertei
scolare la nivelul unitatii;




Organizarea si desfasurarea activitatilor de promovare a ofertei
scolare in presa.

Comisia de promovare a
imaginii scolii si Web
design

Prof. Berti Raduly
Prof. Horea lonusiu

Desfagurarea de activitdti de promovare a unitatii in cadrul
standului educational (impartire pliante, oferire de informatii
suplimentare, desfacere stand educational);

Organizarea si desfagurarea activitatilor de promovare a ofertei
scolare la nivelul unitatii;

Organizarea si desfagurarea activitatilor de promovare a ofertei
scolare 1n presa;

Desfasoara activitati de identificare a nevoilor individualizate ale
beneficiarilor directi si indirecti (elevi, parinti, diriginti, personalul
scolii, comunitate) pe linia directiilor principale ale comisiei:
promovarea spiritului liber si creativ al elevilor prin implicarea lor
in realizarea de reviste si publicatii proprii;

Elaboreaza planul managerial al comisiei,

Sustine, formeaza si consolideaza abilitatile profesionale
(jurnalistice, beletristice, informatice) si sociale (lucru in grup,
negocierea conflictelor, etc.) ale colectivului de redactie;

Site scoala www.grupcarol.ro

Comisia de monitorizare a
securitatii si sigurantei
elevilor

Responsabil:
Ighistorfean Adriana

Portar Hanc Eugen

Portar Capatana Viorel

adm

prof. Solomon Alexandru

prof. Malanga Cosmin

Prelucrarea si instruirea cadrelor didactice in ceea ce priveste
Sistemul Cadru de asigurare a protectiei unitatilor de invatdmant, a
sigurantei elevilor si a personalului didactic din invatamantul
preuniversitar;

Aplicarea/monitorizarea masurilor in sigurantd a accesului;
Intalniri cu reprezentantii politiei la nivel de clase si cu cadrele
didactice in situatii diverse:

venirea si plecarea din unitate;

joaca violenta, care degenereaza usor 1n batii,

educatie rutierd;

telefoanele mobile;

etnobotanicele;

prelucrarea noilor masuri introduse in R.O.F.;

sesizarea unor situatii suspecte;



http://www.grupcarol.ro/

favorizarea patrunderii persoanelor strdine in incinta unitatii de
invatamant;
distribuirea/afisarea de pliante cu caracter preventiv.

Comisia de elaborare si
revizuire PDI

Responsabil:

Prof. Alina Soare-dir.
Prof.Angela Hadar
Prof.Urian Cosmin
Prof.Sofletea Ligia
Prof.Onea Claudia
Prof.Horea lonusiu

Comisia de revizuire a PDI va fi alcatuita, pe baza propunerilor
Consiliului profesoral, din cadre didactice si reprezentanti ai
consiliilor consultative ale parintilor, pe criterii de experienta,
profesionalism, implicarea activa in viata scolii, obiectivitate si
responsabilitate.

Stabilirea punctelor in care trebuie revizuit PDI se face prin mai
multe procedee:

interpretarea chestionarelor aplicate elevilor si parintilor, prin care
se evidentiaza punctele tari si punctele slabe ale activitatii din
unitate;

interpretarea chestionarelor aplicate cadrelor didactice, prin care
se evidentiaza trasaturile definitorii ale managementului unitatii;
aplicarea de chestionare educabililor pentru a stabili gradul de
satisfactie fata de CDS;

analiza rezultatelor obtinute in unitatea scolara si corelarea
acestora cu oferta educationala;

analiza nevoilor unitatii scolare, care decurg din gradul de
realizare a obiectivelor si de atingere a tintelor strategice formulate
in PDI si din corelarea neimplinirilor cu amenintarile din mediul
extern;

evaluarea intregii activitati desfasurate in unitatea scolara.

Comisia pentru
verificarea documentelor
scolare si a ritmicitatii
notarii

secretar — Chirila Cristina
Resp.Onea claudia

Ing.Pereanu Carmen

Instruirea personalului didactic cu privire la modul de completare
a documentelor scolare;

Verificarea corectitudinii inscrisurilor din documentele scolare;
Monitorizarea aplicarii prevederilor Ordinului nr. 5.565 /07.10.
2011 - Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant
preuniversitar;

Verificarea corectitudinii completarii situatiei mobilitatii elevilor
in cataloagele scolare;

Verificarea periodicitatii notarii,




Informarea periodica a conducerii colegiului privind ritmicitatea
notarii;

Asigurarea programarii corecte a lucrarilor de verificare/lucrarilor
semestriale pe clase, pentru a evita suprasolicitarea elevilor si
pentru a oferi acestora sansa unei pregatiri temeinice;

Urmareste diversitatea metodelor de evaluare, ritmicitatea notarii ,
folosirea tuturor instrumentelor de evaluare; numarul de note
acordat fiecarui elev; constituirea legala a mediei semestriale si a
celei anuale;

Verifica existenta documentelor medicale ale elevilor scutiti de
educatie fizica;

Verificarea trecerii n cataloage a situatiei scolare a elevilor
transferati Tn termen de maxim de 10 zile de la transfer;
Verificarea situatiei de promovare, a celei de amanare, a celei de
repetentie sau abandon scolar in cazul fiecarui elev, Inainte de
prezentarea acestei situatii, spre validare, in sedinte ale consiliului
profesoral,

Verificarea modului de completare a cataloagelor de catre fiecare
diriginte si prezentarea unei informari scrise, la sfarsitul anului
scolar, pe ultima fila a catalogului.

10.

Responsabil
arhivei

gestionarea

Chirila Cristina-secretar

Initiaza si organizeaza activitatea de Tntocmire a nomenclatorului
dosarelor, in cadrul unitétii respective;

Asigurd legatura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si
confirmarii nomenclatorului, urmareste modul de aplicare a
nomenclatorului la constituirea dosarelor;

Verifica si preia de la compartimente, pe bazd de inventare,
dosarele constituite; intocmeste inventare pentru documentele fara
evidenta, aflate in depozit;

Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din
depozitul de arhiva, pe baza registrului de evidenta curent;
Cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor
si certificatelor solicitate de cetateni pentru dobandirea unor
drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;




Pune la dispozitie, pe baza de semnatura, si tine evidenta
documentelor imprumutate compartimentelor creatoare;

La restituire, verifica integritatea documentului imprumutat; dupa
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond,

Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite,
conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea
si asigura curatenia in depozitul de arhiva;

Informeaza conducerea unitatii §i propune masuri in vederea
asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare si conservare a
arhivei,

Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate
documentele solicitate cu prilejul efectudrii actiunii de control
privind situatia arhivelor de la creatori;

Pregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele
acestora, n vederea predarii la Arhivele Nationale, conform
prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

11.

Comisia pentru acordarea
burselor si altor forme de
sprijin pentru elevi

Soare Alina -director
Prof. Onea Claudia
Chirila Cristina ,secretar

Bogai Ancuta,contabil

Calculeaza plafonul de acordare a burselor sociale, intocmeste
documentatia si instiinteaza elevii, parintii, invatatorii si dirigintii
cu privire la conditiile care trebuie indeplinite pentru a beneficia
de acordarea bursei sociale si termenul limitd pentru depunerea
dosarelor;

Comisia pentru burse sociale analizeazd dosarele depuse si
intocmeste lista beneficiarilor pe care o Tnainteaza catre Consiliul
de Administratie al unitatii de invatamant, pentru aprobare;
Comisia va raspunde de intocmirea documentatiei pe baza actelor
normative, de analizarea dosarelor de bursa, Intocmirea procesului
verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei.
Criteriile specifice si metodologia de acordare a burselor scolare
se afiseaza de catre comisia desemnata la avizierul elevilor;

Dupa analizarea si verificarea dosarelor, va Tnainta Consiliului de
Administratie lista beneficiarilor pentru a fi aprobata si afisata la
avizierul elevilor, apoi va fi predata catre compartimentul
secretariat Tn vederea intocmirii statului de plata;

Presedintele comisiei va afisa la avizierul elevilor lista aprobata.




12.

Comisia de gestionare a
datelor aferente
Sistemului Informatic
Integrat al
invatamantului din
Romania (SIIIR)

Soare Alina -director
Responsabil
Cristina-secretariat
Raduly lanos-monitorizare
Bogai Ancuta-contabilitate
Ighistorfean Adriana-
administrativ

:Chirila

Presedintele are urmaitoarele atributii:

coordoneaza si rdspunde de colectarea datelor statistice pentru
sistemul national de indicatori pentru educatie, pe care le transmite
inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in
Sistemulde Informatii Integrat al Invatamantului din Romania
(SHIR);

Desemneaza persoana responsabild pentru gestionarea Sistemului
de Informatii Integrat al Invatamantului din Romania (SIIIR), in
vederea completarii si actualizarii datelor referitoare la elevii
clasei;

Responsabilul SIIIR, impreuna cu ceilalti membri:

asigurd inmatricularea/reinmatricularea elevilor pentru anul scolar
urmator;

face asocierea elevilor inmatriculati la formatiunea de studiu;
asigura marcarea elevilor nepromovati;

asigurd promovarea multipla sau individuald a elevilor si asocierea
lor la 0 formatiune de studiu pe anul scolar viitor;

asigura colectarea si gestionarea datelor relevante complete
aferente resurselor materiale si facilitatilor unitatilor de
invatamant;

asigura colectarea datelor necesare procesului de inscriere in
invatamantul prescolar (furnizate prin intermediul cererilor de
inscriere), evaluarea cererilor depuse si reinscrierea;

asigura colectarea datelor necesare procesului de inscriere in
invatamantul primar (furnizate prin intermediul cererilor de
inscriere), evaluarea cererilor depuse si admiterea acestora;
asigura colectarea datelor relevante complete ale personalului
didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitatile de invatamant;
asigura colectarea datelor statistice la nivelul unitatii de
invatamant;

asigura colectarea si gestionarea completa a datelor de identificare
ale elevului, precum si gestionarea parcursului scolar al acestuia,
de la inscriere 1n unitate, Inregistrare intr-o formatiune de studiu,




actiuni extrascolare, trecerea dintr-un ciclu de invatamant la
urmatorul etc.;
asigura intocmirea planului de scolarizare, pe anul scolar viitor.

Comisia pentru frecventa,
combaterea

prof. Stoian Narghita

prof. Rotaru Simona

Monitorizeaza instiintarea parintilor si discutarea in CC si CP a
cazurilor elevilor cu absente nemotivate ;

Verificd modul de raportare lunara a absentelor de catre
diriginti/invatatori/educatori;

Colecteaza si transmite catre secretariat situatia lunara a
absentelor;

Analizeaza si formuleaza concluzii, propune masuri pentru

13. absenteismului si a reducerea absenteismului;
abandonului scolar prof. Malanga Cosmin Elaboreaza, propune si implementeaza proiecte §i programe
| educative de interventie i prevenire a absenteismului, a
abandonului scolar, a violentei, a delincventei juvenile, precum si
programe pentru dezvoltarea abilitatilor de viata, de educatie
civica, promovarea sanatatii, programe culturale, ecologice,
sportive si turistice, educatie rutierd, protectie civila.
COMISII CU CARACTER OCAZIONAL
NR .
CRT. COMISIA COMPONENTA ATRIBUTII / REPERE
Bursa Bani de liceu Aplica criteriile generale pentru stabilirea elevilor beneficiari de
burse, asigurand respectarea legislatiei in vigoare;
Prof.Soare Alina -dir . Popularizeaza catre profesorii diriginti, elevi si parinti prevederile
legislative in vigoare cu privire la burse si alte ajutoare sociale
Comisia pentru programe | prof.Onea Claudia specifice invatimantului preuniversitar;
1. de sustinere educationala, . Verifica documentatia depusa de solicitanti;
] s Prof,Stoian Carmen . N . . <
asistenta sociala si burse Centralizeaza situatia elevilor care au dreptul la burse si inainteaza
Chirila Cristina -secretar spre aprobare I'Sta;. .
Se ocupa de pregatirea, colectarea si completarea dosarelor
Bogai Ancuta-contabil elevilor pentru acordarea diferitelor forme de burse si/sau alte
forme de sprijin.
2. | Comisia de inventariere Soare Alina -director Constata si verifica existenta tuturor elementelor patrimoniale;




Ighistorfean
Adriana-adm.
Cf. Deciziei

Stabileste cu exactitate existenta stocurilor (obiecte, tip, calitate) si
le inscrie 1n listele de inventar;

Depune documentele create la depozitul arhivei pe baza de
inventar si proces verbal de predare — primire.

Responsabil achizitii
publice si de elaborare a
SEAP

Ec. Ighistorfean Adriana-
administrator

Intocmeste Programul anual al achizitiilor publice ce se elaboreazi
pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele
autoritatilor contractante si cuprinde totalitatea contractelor de
achizitie publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanta
intentioneaza si le atribuie in decursul anului urmator;

Obligatia de a tine cont de:

necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit. a);

anticipdrile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi
identificate.

Are obligatia de a actualiza programul anual al achizitiilor publice
in functie de fondurile aprobate.

Are obligatia de a publica semestrial in SEAP extrase din
programul anual al achizitiilor publice, precum si orice modificari
asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare, extrase care se
refera la:

contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror
valoare estimata este mai mare sau egala cu pragurile prevazute la
art. 7 alin. (1) din Lege;

contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimata
este mai mare sau egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (5)
din Lege.

Comisia  de
bunuri

receptie

Soare Alina -director
Ighistorfean Adriana-
administrator

Bogai Ancuta-contabil

Cf. Deciziei

Verifica si face receptia bunurilor si materialelor la achizitionarea
lor, pe baza documentelor primite de la furnizor;

Asigura intocmirea Notei de Intrare-Receptie a bunurilor primite;
Verifica si face selectia ofertelor pentru achizitionarea diferitelor
bunuri §i servicii, atunci cand este cazul, conform legilor in
vigoare.
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materialelor rezultate administrator
Bogai Ancuta-contabil

Cf. Deciziei
e Asigura respectarea metodologiilor de desfasurare a examenelor;
Comisia pentru | Cf.deciziilor ISJ/interne e Realizeaza graficul de desfasurare al examenelor;
organizarea examenelor o Urmareste planificarea si realizarea orelor de pregatire
suplimentara pentru examenele de absolvire.

¢ Ritmicitatea notarii;

o Verificd periodic situatia notarii elevilor din fiecare clasa;

e Informeaza conducerea privind situatia notarii elevilor si propune
masuri pentru remedierea situatiilor negative constatate in notarea
elevilor;

secretar — Chirila Cristina e Asigurd programarea corectd a lucrdrilor de verificare pe clase
pentru a se evita aglomerarea elevilor;
lab.Paval Rodica e Urmareste diversificarea metodelor de evaluare;

Comisia pentru verificare
a documentelor scolare si dirigintii
a actelor de studii

o Verificarea completarii corecte a cataloagelor;

e Verifica in fiecare catalog corectitudinea completarii acestuia;

o Informeaza conducerea unitdtii de invatdmant cu privire la
completarea corectd/incorecta,

e Verifica periodic si in mod obligatoriu la sfarsitul sem. I si al
anului scolar starea catalogului si modul de completare;

e Verificare a registrelor matricole si actelor de studii Verifica in
fiecare registru matricol corectitudinea completarii acestuia;

o Informeaza conducerea unitatii de invatamant cu privire la
completarea corectd/incorecta.

Comisia pentru
recensamantul populatiei Nu e cazul o intocme§te statistici privind nr. absolventilor si al transferurilor
scolare si monitorizarea elevilor, parcursul educational al absolventilor.

absolventilor




Comisia
orientare
extrascolare

si

consiliere,
activitati

Resp: Sofletea Ligia
prof. Hadar Angela
prof. Gyongyi Anca
prof. Raduly loana

ing. Urian Cosmin

Coordoneaza Consiliile Claselor;

Coordoneaza parteneriatele scolii cu alti factori educationali
abilitati, cu familia, cu comunitatea locald, cu structurile
organizatorice la nivelul elevilor si parintilor, etc.;
Colaboreaza direct cu: Comisia de acordare a burselor, Comisia
pentru activitati extracurriculare, CPPE, Comisia privind
organizarea serviciului pe unitate;

Asigura planificarea si desfasurarea activitatilor educative;
Asigura dezvoltarea unei colaborari eficiente cu familia,
diversifica si regleazd modalitatile de colaborare cu aceasta;
Contribuie la dezvoltarea personalititii elevilor.

Director,

Prof. Alina SOARE-POPESCU




